
Vorbereitung von PowerPoint Präsentationen



Vorbereitung der Präsentation

• Ziel der Präsentation
• Wer sind die Zuhörer
• Wie sind die Randbedingungen

– Zur Verfügung stehend Zeit und Technik
• Zeit

– Den vorgegebenen Zeitrahmen auf jeden Fall einhalten
• Situation bei den Zuhörern 
• Mögliche Komplikationen und Probleme bei den Kunden

  



Welche Frage stellen sich die Zuhörer? 

z. B.
 Welchen Nutzen bringt uns …….?
 Welche Möglichkeiten ………gibt es?
 Ist ………die richtige Lösung und wäre ………der richtige Partner?
 Welchen Nutzen bringt …………….. und ist ……….. der richtige Partner?



Eine elektronische  Abwicklung 
bringt einen erheblichen Nutzen

und x ist der richtige Partner

1. Situation: eingehende 
Rechnungen werden manuell 
bearbeitet, eingescannt oder 
per EDI übertragen

2. Komplikation: Fehler, 
manuelle Nacharbeit, Kosten

3. Frage: Welchen Nutzen bringt 
eine elektronische Abwicklung 
über einen Konsolidator und ist x 
der richtige Partner?

Wir bieten die richtige
 Lösung…

….die keine 
Veränderung der IT
erforderlich macht

….Datenübertragung
Automatisiert oder über
Web-Portal

…..Unterstützung fast 
aller Datenformate

….Projektteam für
Weltweite Anbindung
der Geschäftspartner

Wir haben zufriedene 
Kunden

Wir sind gesund und
haben Erfahrung…. 

…..eine Schnittstelle
für eingehende und
ausgehende Rechn. 

…für eingehende und  
ausgehende
Rechnungen

….Intern. Referenzen

….über 15.000 MA – 
davon über 1.400 in D

.…1.7 Mrd. Euro
Umsatz

….In über 25 Ländern 
vertreten

…..die über 45 Mio. 
Dokumente pro Monat
über uns abwickeln

… Pionier (seit 1999)
Im Bereich elektr. 
Rechnungen 

Die elektronische 
Abwicklung ist 
die beste Lösung….

….kein Medienbruch – 
weniger Fehler

…. Vorsteuerabzug 
ohne zusätzliche 
Papierrechnung 

…. papierlose 
Langzeitarchivierung 

…. schnellere
Bearbeitung der 
Rechnungen 

…..Kostenersparnis

4. Antwort:



1. Situation: 2. Komplikation: z. B. 3. Frage:

4. Antwort:



Gliederung

BotschaftThema

Fazit Appell

Einleitung

Ausführung
Schluß

Spannung

Wieder-
holung



Einleitung

• In den nächsten 45 Minuten werde ich Ihnen zeigen welchen Nutzen Ihnen 
der Einsatz …………….bringt und das …………….der geeignete Partner für 
Sie ist. 

• Heute werde ich Ihnen die Vorteile der 
…………………………………..aufzeigen.

• Heute werden x und ich Ihnen den Nutzen von ……………………..und die 
Vorteile eines ……………… anhand des Praxisbeispiels von 
………aufzeigen.



Schlußsatz

• Keine Floskel „Ich Bedanke ,mich für Ihre Aufmerksamkeit, haben Sie noch 
Fragen zu meinen Ausführungen?“

• Schlußsatz ausformulieren – Zusammenfassung, Feststellung, Empfehlung 
oder Aufforderung

• Ich habe Ihnen die  Vorteile und Nutzen der ……………… aufgezeigt und 
das …………..mit der Erfahrung und Lösung der geeignete Partner ist…

 ….und würde mich freuen, wenn Sie auf uns zukommen um Sie bei der 
Planung und Durchführung eins Projektes zu unterstützen und ein 
konkretes Angebot für Sie auszuarbeiten zu können . 



Was noch zu beachten ist

• pro Folie maximal 45 Worte insgesamt
• maximal 6-8 Worte pro Zeile
• auf keinen Fall mehr als 5-7 Zeilen
• Wenig Diagramme und Bilder
• Nutzen aufzeigen
• Storyboard erstellen



Kontakt

Banzhaldenstr. 77 
70469 Stuttgart
+49 711 94587912
office@ug-vertrieb.de
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